Администрация

сельского поселения Песочное

Рыбинского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от__ _____ 2012 года                                                                                                         № ___ 

Об Административном регламенте предоставления 

муниципальной услуги «Согласование  
прокладки или переустройства инженерных 
коммуникаций в границах полосы отвода и в границах 
придорожных полос автомобильных дорог местного 
значения сельского поселения Песочное»

В соответствии с федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Положением о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах поселка Песочное,

Администрация сельского поселения Песочное
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог местного значения сельского поселения Песочное» (Приложение 1).

2. Обнародовать настоящее постановление на территории сельского поселения и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Песочное.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

Глава сельского  

поселения Песочное 

                   



 А.Н. Яшицев   

                                                 Приложение 1

к постановлению Администрации

сельского поселения Песочное
от __.__.2012 года № ___
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Согласование прокладки или переустройства инженерных
коммуникаций в границах полосы отвода и в границах
придорожных полос автомобильных дорог местного
значения сельского поселения Песочное»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог местного значения сельского поселения Песочное» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги за счет упорядочения административных процедур и административных действий, устранения избыточных административных процедур и административных действий, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами Администрации сельского поселения Песочное, использования межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при решении вопросов о  согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог местного значения сельского поселения Песочное.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее – заявители).

1.3. Информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги производится в устной и письменной форме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо, принявшее звонок, не может самостоятельно ответить на заданный вопрос, то телефонный звонок переадресовывается (передается) им должностному лицу, владеющему информацией по поставленному вопросу, или же обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность,  номер телефона исполнителя.  Письменный ответ на обращение направляется в адрес заявителя в течение 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в администрации сельского поселения Песочное.

Текст настоящего административного регламента размещается на официальном сайте администрации сельского поселения Песочное.
На официальном сайте администрации поселения в сети Интернет размещается следующая информация:

- наименование, почтовый адрес, справочные номера телефонов администрации;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

1.5. Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал  государственных  и муниципальных услуг (функций)»  (далее – Единый портал).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильных дорог местного значения сельского поселения Песочное».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией поселения, находящейся по адресу: Ярославская область, Рыбинский район, п. Песочное, ул. Заводская, д. 3.

Прием заявителей производится специалистом администрации поселения в соответствии с графиком работы (кроме праздничных дней).

График работы:

	Дни недели       
	Часы приема граждан

	Понедельник            
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00              

	Вторник                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00             

	Среда                  
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00

	Четверг                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 16.00

	Пятница                
	с 9.00 до 12.00, с 14.00 до 15.00             

	Суббота                
	выходной день             

	Воскресенье            
	выходной день             


Телефон администрации: (4855) 25-73-74

Официальный сайт администрации:  admpesochnoe.ru

Адрес электронной почты Администрации: pesadm@mail.ru.

2.3. В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Муниципального Совета сельского поселения Песочное.

2.4. При предоставлении в целях получения муниципальной услуги документов  и информации об ином лице, не являющемся заявителем, заявитель дополнительно представляет  документы, подтверждающие наличие  согласия  указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также  полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных  указанных лиц  в орган  или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа (в случае  оказания услуги через Единый портал).  

Действие настоящего пункта не распространяется на лиц,  признанных  в установленном порядке  безвестно  отсутствующими.

2.5. Результат предоставления муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

- постановления администрации сельского поселения Песочное о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения Сельского поселения Песочное.
- письменного уведомления об отказе в согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:
Срок предоставления муниципальной услуги  составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления.

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 8.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30.12.2009 № 624 «Об утверждении Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»;

- Положением о дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах поселка Песочное, утвержденным решением Муниципального Совета сельского поселения Песочное от 19.03.2012 № 101.
2.8. В целях получения согласования прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное заявитель представляет в  администрацию лично, через представителя, либо через Единый портал заявление по форме (приложение № 1 к Административному регламенту).
2.9. К указанному заявлению заявителем прилагается следующий перечень документов:
2.9.1. документы, удостоверяющие личность заявителя, а именно:

а) паспорт гражданина Российской Федерации;

б) удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (для военнослужащих из состава офицеров, прапорщиков и мичманов на период пребывания на военной службе);

в) военный билет военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу: сержантов, старшин, солдат и матросов, а также курсантов военных образовательных учреждений профессионального образования);

г) паспорт (удостоверение личности) моряка (для лиц, работающих на судах заграничного плавания или на иностранных судах, курсантов учебных заведений);

д) временное удостоверение личности, выдаваемое территориальным органом Федеральной миграционной службы (при отсутствии у гражданина паспорта гражданина РФ).

2.9.2. документы, удостоверяющие личность представителя заявителя (при подаче заявления представителем);

2.9.3. доверенность представителя заявителя;
2.9.4. правоустанавливающие документы на объекты инженерных коммуникаций;
2.9.5. проект границ земельного участка в границах которого расположены объекты инженерных коммуникаций (исполнительная съемка объекта инженерных коммуникаций), с указанием границ полосы отвода и границ придорожной полосы автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное.
2.10. Предоставляются государственными, муниципальными органами и организациями (предприятиями) по запросу администрации сельского поселения Песочное:

2.10.1. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае подачи заявления юридическим лицом);
2.10.2. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем);
2.10.3. кадастровая выписка на земельный участок, в границах которого расположены объекты инженерных коммуникаций. 

2.11. Установленный выше перечень документов является исчерпывающим. Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно.
2.12. Администрация сельского поселения Песочное отказывает в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:
а)  заявление оформлено ненадлежащим образом;

б) документы поданы неуполномоченным лицом;

в) документы поданы в неполном объеме, необходимом для предоставления муниципальной услуги;
г) заявление содержит ненормативную лексику или оскорбительные высказывания.

2.13. Администрация сельского поселения Песочное отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а) заявитель - юридическое лицо исключено из Единого государственного реестра юридических лиц;

б) заявитель – индивидуальный предприниматель исключен из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в)  смерть заявителя – физического лица;
г) проект границ земельного участка не отражает границ полосы отвода и границ придорожной полосы автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное;
д) проект границ земельного участка не соответствует действительности; 

е) размещение объекта нарушает требования нормативных правовых актов, в том числе ГОСТ, ВСН, СНиП, СанПиН и др. при прокладке или переустройстве инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное.
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (обращения) не может превышать 30 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день.

2.17. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации сельского поселения Песочное. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается  возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах администрации сельского поселения Песочное.

Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Места приема должны обеспечивать:

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам в соответствии с компетенцией Администрации сельского поселения Песочное;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим исполнение Административного регламента;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.19. Особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не установлено.

         3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;

- принятие решения о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги сельского поселения Песочное или об отказе в согласовании;
- выдача (направление) заявителю постановления администрации поселения о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное или письменного уведомления об отказе в согласовании.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением и документами в соответствии с пунктами 2.8, 2.9 Административного регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является работник администрации, осуществляющий прием, регистрацию и отправку корреспонденции (далее – работник).

Заявление представляется заявителем в администрацию в одном экземпляре лично или через представителя либо с использованием Единого портала.
По желанию заявителя заявление может быть предоставлено в двух экземплярах,  один из которых возвращается заявителю с отметкой работника о приеме заявления. В случае направления заявления с использованием Единого портала, заявителю  в личный кабинет  работником  отправляется сообщение о  приеме заявления  и в течение 3 рабочих дней назначается время приема с целью представления заявителем необходимых документов.

Все прилагаемые к заявлению документы представляются в подлинниках с копиями, копии документов заверяются заявителем. Также возможно представление документов в одном экземпляре в виде удостоверенных в нотариальном порядке копиях.

В случае подачи заявления через Единый портал копии документов и их оригиналы предоставляются в день, назначенный работником и указанный в сообщении,  поступившем в личный кабинет заявителя. При этом  днем обращения за предоставлением  муниципальной услуги признается день представления заявителем необходимых документов.

Работник:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) проводит первичную проверку представленных документов;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом,  выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам.

В случаях несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления, не предоставления необходимых документов, работник возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается работником на заявлении письменно.

В случае не  предоставления полного  пакета документов в  назначенное  заявителю время (при подаче заявления с использованием Единого портала),  работник отправляет в личный кабинет заявителя сообщение о прекращении процедуры рассмотрения  заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В случае надлежащего оформления заявления, соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, наличия у лица полномочий на подачу заявления, представления необходимых документов в назначенное заявителю время  работник регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов.
Оригиналы документов возвращаются заявителю.

В этот же день зарегистрированное заявление и приложенные к нему документы (копии документов) работник направляет для рассмотрения Главе сельского поселения Песочное.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является передача работником заявления и приложенных к нему документов Главе сельского поселения Песочное.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются Глава сельского поселения Песочное(далее – Глава поселения) и специалист администрации сельского поселения Песочное, ответственный за решение земельных вопросов (далее – специалист администрации).

Глава поселения в течение одного часа рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту администрации  рассмотрения и проверки представленных документов.

Специалист администрации проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, готовит запросы на получение документов, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем), проверяет соответствие проекта границ земельного участка, в границах которого расположены объекты инженерных коммуникаций, (исполнительная съемка объекта инженерных коммуникаций)  требованиям нормативных правовых актов, в том числе ГОСТ, ВСН, СНиП, СанПиН и др.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента, специалист администрации готовит проект постановления администрации поселения о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.13 Административного регламента, специалист администрации готовит проект уведомления об отказе в согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное по форме (Приложение № 2 к Административному регламенту).

Подготовленные проекты документов вместе с заявлением и приложенными к нему документами заявителя специалист администрации передает Главе сельского поселения Песочное для утверждения (подписания). 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней.
3.4. Принятие решения о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги сельского поселения Песочное или об отказе в согласовании.
Основанием для начала административной процедуры является представление  Главе поселения проекта постановления администрации сельского поселения Песочное о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги сельского поселения Песочное либо проекта письменного уведомления об отказе в согласовании.

Ответственным за выполнение административной процедуры является Глава поселения.
Глава поселения в течение 2 дней рассматривает представленный проект постановления администрации сельского поселения Песочное о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги сельского поселения Песочное, заявление с приложенными к нему документами и принимает решение об утверждении постановления  администрации или о направлении его на доработку. 

В случае принятия решения об утверждении постановления администрации либо в случае признания обоснованным решения об отказе в согласовании Глава поселения подписывает соответствующие постановление либо письменное уведомление об отказе в согласовании и передает указанные документы специалисту администрации.
В случае отправки проекта постановления администрации на доработку специалист администрации в течение 3 дней устраняет допущенные недостатки и представляет проект постановления администрации о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги сельского поселения Песочное Главе поселения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

3.5. Выдача (направление) заявителю постановления администрации поселения о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное или письменного уведомления об отказе в согласовании.

Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой сельского поселения Песочное постановления администрации поселения о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное или письменного уведомления об отказе в согласовании.

Ответственным за выполнение административной процедуры является  специалист администрации.

Специалист администрации регистрирует постановление о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное и уведомляет заявителя о необходимости получения постановления (или уведомления об отказе в согласовании) письменно или устно по телефону.

Прибывший в назначенный для получения документов день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Специалист администрации проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале регистрации исходящей корреспонденции свои фамилию, имя, отчество, поставить подпись и дату получения документов. После внесения этих данных в журнал специалист администрации выдает заявителю или представителю заявителя один экземпляр постановления администрации поселения о согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное либо письменное уведомление об отказе в согласовании.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

В случае неявки заявителя в течение 5 дней работник вправе направить документы по почте с уведомлением о вручении. 
3.6. При предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе запрашивать информацию о ходе ее предоставления направления соответствующего запроса в письменной форме, в форме электронного документа, либо в устной форме при личном обращении или посредством телефонной связи.

Запрос в письменной форме и форме электронного документа направляется заявителем в администрацию сельского поселения Песочное по почтовому адресу либо официальному адресу электронной почты администрации сельского поселения Песочное соответственно по адресам, указанным в пункте 2.2 Административного регламента. Поступивший в адрес администрации сельского поселения Песочное запрос рассматривается в порядке, установленном пунктами 5.4 – 5.8 Административного регламента.

Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги, в случае ее предоставления через Единый портал, заявитель получает самостоятельно через личный кабинет.

Предоставление информации по запросу, поступившему в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи производится в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 Административного регламента.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой сельского поселения Песочное непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава сельского поселения Песочное дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются заместителем главы администрации сельского поселения Песочное в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы сельского поселения Песочное или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе. 

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие),  принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения Песочное, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации поселения в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.
5.2. При досудебном (внесудебном) обжаловании заявитель может обратиться (лично, через своего представителя, направить ее по почте или иным способом) с жалобой  на решение, действия (бездействие) администрации сельского поселения Песочное, а также должностных лиц, муниципальных служащих к главе поселения.
5.3. Срок рассмотрения обращений заявителя - не более 30 дней.
5.4. При личном приеме заявитель предъявляет документы, удостоверяющие его личность и полномочия.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.
5.5. Обращение оформляется с соблюдение норм предусмотренных действующим законодательством.
5.6. По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.
5.7. Ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
5.8. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.
Приложение № 1

к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача согласования на прокладку или переустройство
инженерных коммуникаций в границах полосы отвода 
и в границах придорожных полос автомобильных дорог 
местного значения сельского поселения Песочное»
               
В Администрацию сельского поселения Песочное
Рыбинского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать прокладку или переустройство 

(нужное подчеркнуть)
__________________________________________________________,

(наименование объекта)
размещаемого в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное   _____________________________________________________________________________,

(наименование автомобильной дороги)
на участке______________________________________________________________

(указывается километровая привязка объекта к автодороге, справа, слева)
Подъезд к объекту предполагается построить от автомобильной дороги__________________________________________________________________

                                                                        (наименование автомобильной дороги)

    Перечень документов, прилагаемых к заявлению: 

1. ___________________________
2. ___________________________
3. __________________________.
Я, ____________________________________________________________, в соответствии с требованиями п. 1 ст. 6, п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.06 № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку администрацией сельского поселения Песочноемоих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах, в целях  предоставления услуги по согласованию перепланировки и (или) переустройства жилого помещения.

Уведомлен (а) и согласен (-на) с тем, что в целях обеспечения исполнения нормативных правовых актов по предоставлению услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, а также в случае необходимости мои данные и документы будут представляться государственным органам, органам местного самоуправления, организациям.

«____»__________20_____г.                ______________                 ______________________
(подпись)                                                                                    (Ф.И.О.)
Номер  телефона_____________________

Приложение № 2
к  Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача согласования на прокладку или переустройство
инженерных коммуникаций в границах полосы отвода 
и в границах придорожных полос автомобильных дорог 
местного значения сельского поселения Песочное»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в согласовании прокладки или переустройства инженерных коммуникаций 
в границах полосы отвода и в границах придорожных полос автомобильной дороги местного значения сельского поселения Песочное
_______________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование заявителя)

«____
»_____________
20____  г. представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	
	
	подлинные
	копии
	в подлинных
	в копиях

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Настоящим на основании:_______________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                 (ссылка на пункт административного регламента)

уведомляем об отказе в предоставлении муниципальной услуги по причине:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указание на причину отказа в соответствии с административным регламентом)

и возвращаем перечисленные выше документы (кроме запроса) заявителю.

Документы (кроме запроса) и экземпляр уведомления с подписью сотрудника,

рассмотревшего запрос, получил  ________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Фамилия И.О., подпись заявителя, в случае получения документов лично на руки)

«_____»
______________ 20__ г.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения за получением муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков.

В случае несогласия с отказом в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обжаловать действия ответственных лиц в соответствии с Административным регламентом и действующим законодательством.

Глава сельского поселения Песочное  ____________  __________________

                                                                              (подпись)         (Ф.И.О.)


























































